Univerza v Ljubljani

PO P Portal osebnega in
) . profesionalnega razvoja

POSTOPEK REGISTRACIJE IN OBJAVE PROSTEGA DELOVNEGA
MESTA V POPRU

Nacin registracije in objave kariernih priloznosti v vasem podjetju je zelo preprost.
Prijava organizacije in potrditev strinjanja s Pogoji uporabe za organizacije ter Politiko zasebnosti
UL sta potrebni le pri prvem vnosu, kasneje boste vnasali le aktualne oglase.

I. POSTOPEK REGISTRACIJE

1. Preko brskalnika Google Chrome ali Mozilla Firefox pojdite na spletni naslov
https://popt.uni-lj.si.
2. Kliknite na gumb Prijava za delodajalce (kot je razvidno na spodnji zaslonski sliki):

Univerza v Liubljani Dobrodosli!

Dobrodotli v portalu osebnega in profesionalnega razvoja
(POPR). Za vstop v portal je potrebna prijava ali registracija.

Dijskd / Prospective students

Studenti UL brez trenutnega statusa/UL Students
without status

Ostall / Others
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Ste delodajalec?

Predstavite svoje podjetjeforganizacijo, povecajte njeno
prepoznavnost in pritegnite miade talente.

3. Kliknite na Registracija (kot je razvidno na spodnji zaslonski sliki):
= e

<

‘ Univerza v Liubljani Prijava za delodajalce

Prijavite ali registrirajte se v POPR kot organizacija, ki Zeli
sodelovati z Univerzo v Ljubljani

& E-postni naslov



https://popr.uni-lj.si/

4. Vnesite podatke o vasi organizaciji (kot je razvidno na spodnji zaslonski sliki):

Registracija organizacije

!
:

1. Vase podrobnosti

Naslov

ime* Priimek

Naziv delovnega mesta

E-podta®

Telefonska Stevilka®

rsta kontakta*

Vrsta telefonske Stevilke®

2. Vasa organizacija

1me organizaciie

Clavni nasiov

II. OBJAVA PROSTEGA DELOVNEGA MESTA

1. Ob zaklju¢ku vnosa podatkov o organizaciji kliknete na gumb objava prostega
delovnega mesta.

2. Ob vstopu v portal kliknete na

POPR : R
O Portal osebnega in pr'ofes"\cjnalnega'-r_azvm]a

Profil ~ Dela v
Dela Dogodki
1 objavijenc @ Ni Ze prijav na dogodke.
e Raistite med nasimi prinajajogimi dogodki
1v blizanju roka

poteka za prijavo

Objavite prvo. @

Dobrodosli v POPR-u!

Karierni centri spodbujame povezovanje cbetavnih Studentov, miadih diplomantov
alumnov in dobrih delodajalcev ter si prizadevamo za utinkovit prenos znanj. (PJostanite
vidni in si olajgajte dostop do talentov!
Delodajalci imate preko portala POPR moznost:
+ predstavitve vase organizacije, njenih vrednot in kulture,
+ objave in urejanja kariernih priloznosti (studentska dela, redne zaposlitve, stipendije,
pripravnistva ..),
+ prijave in aktivnega sodelovanja na dogodkih Kariernih centrov UL (hitri zmenki,
karierni dnevi, okrogle mize ..),
+ pregleda nad vsemi dejavnostmi, ki jih objavijate razliéni zaposleni znotraj vase
organizacije.
Zza vsa dodatna vpratanja smo vam z veseljem na voljo preko lkonce Poizvedba, ki jo
najdete v desnem zgornjem kotu portala in v meniju

Hvala za zaupanje, ekipa Kariernih centrov UL
Univerza v Ljubliani

iskanje dogodkov @

Objavite prvo (kot je razvidno na spodnji zaslonski sliki):

Sporotila

Univerza v Ljubljani

Alja Gazvoda L
Univerzitetna sluzba za
kadrovske zadeve

Telefon: 012418 591
pisarna: Kongresni trg 12,1000

Posodobitev mojih podrobnosti @

Posodobitev podrobnosti o ®
organizaciji

Potrebujete pomoé&?

003861241 8 682

= popr@uni-lisi




3. Odpre se nova stran z obrazcem, kamor se vnese prosto delovno mesto. Sledite obrazcu
in izpolnite vse potrebne informacije (kot je razvidno na spodnji zaslonski sliki):

Dodajte karierno priloznost Stran: 1/2
Podrobnosti objave Naprej : Opis prostega delovnega mesta

Vrsta Studentska dela, prakse, zaposlitve idr.

Studentska dela, prakse, zaposlitve idr. - |zberite vrsto, ki jo zelite vnesti

@ 3tudentsko delo
$tudentska dela strokovne narave, ki doprinesejo K razvoju vesgin in znanj

Redna zaposlitev
Redna zaposlitev za doloten ali nedoloen Cas.

Druge karierne priloznosti in sodelovanja
Stipendije, reSevanje izzivov, tekmovanja, natecaji, poletne 3ole ... Prilagodite opis obrazcu.

Podrobnosti objavljanja karierne priloznosti

Datum ogladevanja Datum zakljugka prijav na delovno mesto/karierno

s Bl Flzz Pla priloznost

Set to the maximum date: 13-jan.-2021

Kdo naj prejme e-postna obvestila za vneseno karierno priloznost?
@ Glavni kontakt samo za to prosto delovno mesto >
Vsi kontakti organizacije

Ne Zelim e-po3tnih obvestil.

Podrobnosti prijave

Kako naj se kandidati prijavijo?*

Oglas bo po potrditvi s strani administratorja portala uporabnikom viden v rubriki Dela.

P.s.: Ker gre za licen¢ni portal, boste lahko naleteli na kaksno spregledano anglesko besedo ali pa
neroden sklon slovenske besede. Ce opazite kar koli, se priporoc¢amo, da nam to sporocite (s
posnetkom zaslona). Vasa uporabniska izkus$nja nam bo v veliko pomo¢ pri nadaljnjem razvoju
portala.



